
คู่มือการให้บริการประชาชน               ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม่ เขต 

1 

 

ข้ันตอน การสั่งซื้อ การควบคุม และการจดัเกบ็รกัษาระเบียบแสดงผลการเรียน (ปพ) 

 

 
กรณีให้ สพป เชียงใหม่ เขต 1 เปน็ผู้ด าเนินการสั่งซ้ือ 

    1.  ให้โรงเรียนท ำหนังสือขอซื้อแบบพิมพ์ต่อส ำนักงำนเขตพื้นท่ีกำรศึกษำ โดยระบุ    
รำยกำรส่ังซื้อ จ ำนวน และโรงเรียนท่ีขออนุญำตซือ้ 

    2.  สพป เชียงใหม่ เขต 1 ได้รับหนังสือจำกโรงเรียน ด ำเนินกำรแจ้งยอดให้กับ
โรงเรียน  

    3.  สพป เชียงใหม่ เขต 1 แจ้งโรงเรียนช ำระค่ำแบบพิมพ์ท่ี กลุ่มส่งเสริม   

    4.  สพป เชียงใหม่ เขต 1 โอนเงินช ำระค่ำแบบพิมพ์ พร้อมค่ำขนส่ง 3% ท่ี
ธนำคำรกรุงไทย ช่ือบัญชี องค์กำรค้ำของ สกสค. สำขำ ศรีนครพิงค์ 

        เลขท่ีบัญชี  296-1-11064-5 

    5.  เมื่อ สพป เชียงใหม่ เขต 1 ด ำเนินกำรท ำหนังสือแจ้ง สคสก พร้อมส่งหลักฐำน
กำรโอนเงินช ำระค่ำแบบพิมพ์ และให้จัดส่ง ส่งเอกสำรหลักฐำนกำรศึกษำท้ังหมด
มำยังส ำนักงำนเขตพื้นท่ีกำรศึกษำประถมศึกษำเชียงใหม่ เขต 1 

    5.  สกสค ส่งแบบพิมพ์ มำยัง สพป เชียงใหม่ เขต 1 

    6.  สพป เชียงใหม่ เขต 1 ลงเลขท่ีแบบพิมพ์ในทะเบียนคุม แล้วแจ้งโรงเรียนมำรับ
แบบพิมพ์ 

    7.  โรงเรียนมำรับแบบพิมพ์ท่ีได้รับลงบัญชีรับแบบพิมพ์ของโรงเรียน 
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นางรัตนา  เจนร่วมจิต  โทรศัพท์ 053-112333 ต่อ 401




